律师事务所(个人、普通合伙、

特殊的普通合伙)变更

1、律师事务所名称变更审核

(1)设立申请书(全体设立人签名的申请书和《律师事务所名称变更申请登记表》见附件1)；
(2)《律师事务所名称预核准通知书》 ；

(3)合伙人会议决议(设立、变更、注销) ；
(4)律师事务所执业证许可证正本(线下提交主管司法局)；
(5)律师事务所执业证许可证副本(线下提交主管司法局)；

(6)律师事务所全体律师的执业证及二寸近期免冠蓝底证件照一张(线下提交主管司法局，见附件8)；

2、章程、合伙协议变更

(1)《律师事务所章程、合伙协议变更申请表》(见附件2);
(2)变更后的合伙协议（全体合伙人在每页上签名）；

(3)变更后的章程（全体合伙人在每页上签名）。 
3、负责人变更

(1)推荐律师事务所负责人的会议决议（全体设立人签名）；

(2)《律师事务所（分所）负责人变更审批申请表》(见附件3)；

(3)律师事务所执业证许可证副本（线下提交主管司法局，见附件8）。
原律师事务所章程、合伙协议中涉及有涉及负责人内容的，须同时申报章程、合伙协议变更的许可（具体材料见“章程、合伙协议变更”）

4、住所变更

(1)住所证明(住所应符合房屋用途管理的有关规定，自有用房的应提交产权证复印件，租赁用房的，应提交房屋租赁合同书、产权证复印件及相关证明)；

(2)合伙人会议决议；

(3)《律师事务所(分所)住所变更申请表》(见附件4)；

(4)律师事务所执业证许可证副本(线下提交主管司法局)。
同时申报章程、合伙协议变更的许可（具体材料见“章程、合伙协议变更”）

5、合伙人变更

(1)合伙人加入

①变更后的合伙协议（新的全体合伙人在每页上签名）；

②执业年限证明（由原执业地省级司法行政机关出具）；

③合伙人会议决议（原全体合伙人签名）；

④变更后的章程（新的全体合伙人在每页上签名）；

⑤入伙申请书（有入伙人签名）；

⑥《律师事务所合伙人(加入)变更申请表》(见附件5)；

　⑦律师事务所执业证许可证副本（线下提交主管司法局）

同时申报章程、合伙协议变更的许可（具体材料见“章程、合伙协议变更”）

(2)合伙人退出

①变更后的合伙协议（新的全体合伙人在每页上签名）；

②执业年限证明（由原执业地省级司法行政机关出具）；

③合伙人会议决议（原全体合伙人签名）；

④变更后的章程（新的全体合伙人在每页上签名）；

⑤退伙申请书（有退伙人签名）；

⑥《律师事务所合伙人（退出）变更备案表》(见附件6) 。 
⑦律师事务所执业证许可证副本（线下提交主管司法局）。

同时申报章程、合伙协议变更的许可（具体材料见“章程、合伙协议变更”）

6、资产变更
(1)变更后的合伙协议（全体合伙人在每页上签名）；

(2)合伙人会议决议；

(3)《律师事务所增资审批（备案）申请表》(见附件7) ；

(4)会计师事务所验资报告。

(5)律师事务所执业证许可证副本（线下提交主管司法局，见附件8 ）
同时申报章程、合伙协议变更的许可（具体材料见“章程、合伙协议变更”）

附件1

律师事务所名称变更申请表

	拟变更名称
	
	英文名称
	

	具体地址
	
	邮编
	

	名称变更申请书及承诺
	

	县（市、区）司法局意见
	章

（盖  章）

年  月  日
	省辖市司法局审查意见
	（盖  章）

         年  月  日

	省司法厅审核意见
	（盖   章）  

                                   年  月  日


附件2
律师事务所章程、合伙协议变更申请表

	律师事务所名称
	

	变更事由
	

	变更前合伙协议、章程内容

	

	律师事务所盖章：

                                               年 月 日

	县（市、区）司法局意见
	章

    （盖  章）

年 月 日
	省辖市司法局审查意见
	（盖  章）

    年 月 日

	省司法厅审核意见
	（盖   章）  

                                               年  月  日


附件3
律师事务所（分所）负责人变更申请表

	变更前
	姓  名
	
	照

片

	变更后

负

责

人基本情况
	姓  名
	
	性别
	
	

	
	出生日期
	
	最高学历
	
	

	
	政治面貌
	
	职 称
	
	

	
	执业证号码
	
	身份证号码
	

	
	律师资格证/法律职业资格证号码
	
	
	

	
	居住地
	
	联系电话
	

	
	执业经历
	开始时间
	结束时间
	所在律师机构名称
	职务
	证明人姓名

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	律师事务所意见：

盖   章
年 月 日
	县（市、区）司法局意见：

盖   章
                年 月 日

	省辖市司法局意见：

盖   章

                  年 月 日
	省司法厅意见：

盖   章

                    年 月 日


附件4
律师事务所(分所)住所变更申请表

	所   名
	

	变更事由
	

	住

所

基

本

情

况
	变
更
前
	住所
	
	面积
	   M2

	
	
	住所性质
	□（租赁）  □（购买）  □（其它）

	
	
	住所原用途
	□（写字楼） □（综合楼） □（其它）

	
	变
更
后
	住所
	
	面积
	   M2

	
	
	住所性质
	□（租赁）  □（购买）  □（其它）

	
	
	住所原用途
	□（写字楼） □（综合楼） □（其它）

	
	
	电 话
	
	传 真
	

	负责人签名：

律师事务所意见：

（盖章）

            年 月 日
	迁出地县（市、区）司法局

意见：

（盖 章）     

               年 月 日
	迁入地县（市、区）司法局

意见：

（盖 章）     

               年 月 日

	迁出地省辖市司法局

意见：
（盖章）

            年 月 日
	迁入地省辖市司法局意见：
（盖章）

            年 月 日
	省司法厅备案时间

               年 月 日


附件5
律师事务所合伙人(加入)变更申请表

	所    名
	

	     申请入伙律师基本情况
	姓  名
	
	性别
	
	照

片

	
	出生日期
	
	学历
	
	

	
	身份证号码
	
	政治面貌
	
	

	
	执业证号码
	
	律师资格证/法律

职业资格证号码
	

	
	居住地
	
	联系电话
	

	
	执业经历
	开始时间
	结束时间
	所在律师机构名称
	职务
	证明人姓名

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	
	年  月
	年  月
	
	
	

	
	申请人签名：                年  月  日

	律师事务所意见
（盖  章）
年  月  日
	县（市、区）司法局意见：
（盖  章）

        年  月  日
	市司法局审核意见：

（盖  章）    

 年  月  日

	省厅备案
	年  月  日


附件6
律师事务所合伙人（退出）变更备案表

	申请退伙律师相关情况
	退伙人

姓  名
	
	律师事务所名称
	

	
	入伙时间
	                                 年  月  日

	
	退伙原因
	

	
	申请退伙人签名：                           年  月  日

	债务清偿、已接办

案件、卷宗交接情况
	

	律师事务所主任意见：

          签名               年  月  日

	律师事务所意见
（盖  章）
年  月  日
	县（市、区）司法局

意见：
（盖  章）

          年  月  日
	市司法局审核意见：

（盖  章）    

         年  月  日

	省厅备案
	年  月  日


附件7
律师事务所增资登记表

	律师事务所名称
	

	组织形式
	

	负责人姓名
	

	原资产总额
	

	增资事由
	

	增资后资产总额
	

	县（市区）司法局意见
	（盖章）

          年  月  日 
	省辖市司法局意见
	（盖章）

年  月  日

	省司法厅意见
	                             （盖章）

                                       年  月  日

	备注
	


附件8

律所变更申请表
填报单位（需加盖公章）：

	机构名称
	

	注册地址
	

	组织形式
	

	统一社会信用代码（已有代码）
	

	注册资本
	

	主管机关
	

	邮编
	

	固定电话
	

	E-mail
	

	负责人
	身份证号码
	联系方式
	E-mail

	
	
	
	

	合伙人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	派驻律师
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